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PROCEDURA ODBYWANIA PRAKTYKI NA WYDZIALE BIOTECHNOLOGII | OGRODNICTWA
UNIWERSYTETU ROLNICZEGO W KRAKOWIE
KIERUNEK BIOTECHNOLOGIA

Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Biotechnologii i Ogrodnictwa nr 13/2020 z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27
wrzes$nia 2018 r. w sprawie studidéw z pdzniejszymi zmianami
Podstawa prawna Zarzgdzenie Nr 20/2019 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im.
Hugona Kottataja w Krakowie z dnia 29 kwietnia 2019 r. Zatgcznik nr
1 Regulamin studidow

Cel procedury Okreslenie sposobu zgtaszania, odbywania i zaliczania praktyki

Nabycie przez studentéw umiejetnosci rozpoznawania

i odnajdywania sie na rynku pracy. Praktyczne zapoznanie sie ze
Srodowiskiem pracy przydatne w przysztej pracy zawodowej oraz
Efekty uczenia sie nabycie umiejetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej podczas
studidw. Uzyskanie kompetencji spotecznych, w tym umiejetnosci
pracy w grupie, m.in. poprzez przyjmowanie okreslonych rol w
zespole.

Zapewnienie i doskonalenie jakosci ksztatcenia

Proces . o .
Ocena jakosci ksztatcenia

Dziekanska Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia

r ni kumen
Opracowanie dokumentu Petnomocnik Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia

Zatwierdzenie dokumentu Dziekan

Zataczniki:
1. Wazér podania o przyjecie na praktyke programowa na lll roku studidow
2. Formularz z danymi na temat miejsca i terminu praktyki
3. Dziennik Praktyk
4. Ankieta oceny praktyki programowej przez studenta

§ 1. Przedmiot i zakres procedury
Przedmiotem procedury jest okreslenie sposobu zgtaszania, odbywania i zaliczania praktyki zawodowej

przez studentéw kierunku Biotechnologia Wydziatu Biotechnologii i Ogrodnictwa na Il roku studiow
| stopnia oraz warunkow odbywania praktyki dyplomowej na studiach Il stopnia.
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Zakres procedury obejmuje:

1.
2.

oukWw

10.

Miejsce i termin odbywania praktyki

Prawa i obowigzki studenta odbywajgcego praktyke oraz kompetencje Petnomocnika Dziekana ds.
Praktyk

Sposdb rekrutacji na praktyke

Niezbedne dokumenty

Warunki zaliczania praktyki

Zasady ankietyzacji studentow dla oceny praktyk

§ 2. Postanowienia ogdlne

Na studiach | stopnia student odbywa 4 tygodnie praktyki zawodowej w wymiarze 40 godzin
tygodniowo podczas Il roku studidéw. Na studiach Il stopnia student odbywa praktyke dyplomowa
w wymiarze 160 godzin.

Osobg odpowiedzialng za koordynacje praktyk na Wydziale jest Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk
na kierunku Biotechnologia mianowany przez Dziekana. Na studiach | stopnia student odbywa
praktyke pod kierunkiem wyznaczonego pracownika danej jednostki/podmiotu gospodarczego, a
na studiach Il stopnia pod kierunkiem opiekuna pracy magisterskiej. Opiekunowie praktyk sg
odpowiedzialni za organizacje przebiegu praktyki w miejscu jej odbywania.

Wszystkie informacje i dokumenty potrzebne do zorganizowania, odbycia i zaliczenia praktyki
umieszczone sg na stronie internetowej Wydziatu Biotechnologii i Ogrodnictwa w zaktadce: Praktyki
studenckie.

Na poczatku Il roku studiéw | stopnia Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk organizuje spotkanie ze
studentami. Na zebraniu studenci informowani sg o zasadach i wymaganiach dotyczacych odbycia
praktyki zawodowej.

Praktyki nie mogg odbywaé osoby chore i kobiety ciezarne. Studenci w takich sytuacjach powinni
ubiegac sie o udzielanie im urlopu dziekanskiego.

Student na praktyce zobowigzany jest zapoznac sie i $ciSle przestrzegaé przepisow BHP. Na
poczatku VI semestru Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk organizuje dla studentéw szkolenie BHP
prowadzone przez pracownika Inspektoratu BHP i OPPOZ Uczelni. Studenci pisemnie zobowigzuja
sie do przestrzegania zasad BHP. Student odbywa takze szkolenie stanowiskowe prowadzone przez
osobe nadzorujgcg prace. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do
opracowania i upublicznienia instrukcji z zakresu BHP przed dopuszczeniem studentow do pracy w
laboratoriach i pracowniach specjalistycznych.

Student ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie umysinie spowodowane szkody podczas
odbywania praktyki.

Zaliczenie praktyki mozliwe jest po przepracowaniu wymagane] liczby dni/godzin oraz
przedstawieniu wymaganych dokumentéw. Dopuszczalna liczba opuszczonych godzin z przyczyn
uzasadnionych nie moze przekracza¢ 20% o ile jest mozliwe uzupetnienie zalegtosci. Student jest
zobowigzany ustali¢ z Petnomocnikiem Dziekana ds. Praktyk sposéb i termin uzupetnienia zalegtosci
spowodowanych nieobecnoscia na praktyce.

Studentowi, ktéry odbywa praktyke dyplomowg, przystuguje bezptatne miejsce w domu
studenckim UR. Student zgtasza rezerwacje miejsca w DS Petnomocnikowi ds. Praktyk lub
opiekunowi pracy magisterskiej do dnia 10 czerwca.

Student po odbyciu praktyki ma prawo wyrazi¢ opinie o przebiegu praktyki (na kazdym etapie jej
odbywania) wypetniajgc ankiete (zatgcznik nr 4). Ankieta jest dobrowolna i anonimowa.
Wypetnione ankiety student sktada w wyznaczonym miejscu w Dziekanacie. Petnomocnik Dziekana
ds. Praktyk zestawia wyniki ankiet studenckich, opracowuje raport koncowy z ankietyzacji,
przedktada go Petnomocnikowi Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia, ktéry prezentuje wnioski koricowe
na posiedzeniu Rady kierunku Biotechnologia podsumowujgcej proces dydaktyczny danego roku
akademickiego.
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§ 3. Postanowienia szczegotowe dotyczace praktyki zawodowej na Il roku studiow

Student pobiera ze strony internetowej podanie (zatgcznik nr 1), ktére sktada w planowanym

miejscu odbycia praktyki, o profilu dziatalnosci zwigzanym z kierunkiem studidw. Podanie jest

forma zawarcia umowy (porozumienia) miedzy studentem, a przedstawicielem zaktadu pracy

(zwanym dalej: Pracodawcy), stanowi takze pismo polecajgce z ramienia Uczelni.

Student wpisuje swoje podstawowe dane osobowe, adres odbywania praktyki i termin odbywania

praktyki (jesli jest ustalony) do elektronicznego formularza praktyk, ktory dostepny jest na stronie

internetowej Wydziatu w zaktadce Praktyki studenckie (zatgcznik nr 2). Petnomocnik Dziekana ds.

Praktyk drukuje zbiorczy formularz wypetniony i przekazuje starostom w celu podpisania go przez

studentdw. Podpisanie formularza ma na celu potwierdzenie poprawnosci danych oraz zapoznanie

sie z obowigzkiem ubezpieczenia NNW (od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw) na czas
odbywania praktyki. Podpisany formularz starosta dostarcza do Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk.

Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk przesyta wypetniony elektroniczny formularz do Biura Karier i

Ksztatcenia Praktycznego . Pod wskazany przez studenta adres odbywania praktyki Biuro Karier i

Ksztatcenia Praktycznego przesyta Porozumienie w wersji papierowej, ktore Pracodawca po

podpisaniu odsyta.

Student odbywa praktyke w okresie wolnym od nauki, tj. od 01 lipca do 10 wrzesnia. W

indywidualnych przypadkach, po zgtoszeniu Petnomocnikowi Dziekana ds. Praktyk, student moze

odbywac praktyke w innym czasie pod warunkiem, ze praktyka nie koliduje z uczeszczaniem na
zajecia i wyktady.

Praktyka powinna mieé charakter badawczy, konsultacyjny lub produkcyjny, umozliwiajgcy

studentowi zapoznanie sie z zastosowaniem metod biotechnologicznych w ochronie zdrowia,

hodowli roslin i zwierzat oraz w przemysle spozywczym i pokrewnych gateziach przemystu (np.
mikrobiologii przemystowej). Student powinien takie zapoznac sie z problemami badawczymi

realizowanymi w miejscu praktyki, ze sposobami rozwigzywania probleméw, stosowng metodyka i z

zakresem zastosowania oraz korzysciami wynikajagcymi z wtgczenia zaawansowanych technologii w

cykl produkcyjny. W porozumieniu z kierownictwem jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka

oraz Petnomocnikiem Dziekana ds. Praktyk student moze rozpocza¢ prace badawcze, realizowane
pdzniej w ramach pracy inzynierskiej/magisterskiej lub studenckiego kota naukowego.

Praktyke mozna odbywac:

—  w kraju lub za granica,

— w podmiotach gospodarczych lub jednostkach budzetowych zwigzanych z profilem studiéw
(np. firmy biotechnologiczne, laboratoria i pracownie analityczno-diagnostyczne, fermy i centra
hodowlane, stacje oceny ras i odmian, firmy hodowlano-nasienne, instytucje powigzane z
przemystem farmaceutycznym, spozywczym, kosmetycznym i wykorzystujace procesy
biotechnologiczne w cyklu produkcyjnym, instytuty naukowe, osrodki badawcze itp.) Ze
wzgledu na zawodowy charakter praktyki, miejscem jej odbywania nie powinny by¢ jednostki
Uczelni Wyzszych. W szczegdlnych przypadkach (uczelniane stacje doswiadczalne, laboratoria
badawczo-wdrozeniowe) student moze uzyska¢ zgode na odbywanie praktyki po uzyskaniu
pozytywnej opinii Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk na kierunku Biotechnologia i wyrazeniu
zgody przez Prodziekana ds. Dydaktycznych i Studenckich WBiO. Adresy proponowanych przez
Wydziat Biotechnologii i Ogrodnictwa miejsc praktyk znajdujg sie na stronie internetowej WBiO
w zaktadce Praktyki.

Na wniosek studenta, praktyka zawodowa moze by¢ zaliczona na podstawie wykonywanej przez

studenta pracy zarobkowej lub stazu, jezeli

- osiggniete efekty uczenia sie sg zgodne z efektami okreslonymi w programie ksztatcenia

- okres zatrudnienia lub stazu jest nie krétszy, niz zatozony w programie studiéw okres realizacji

praktyki (Regulaminem studiéw § 11 pkt. 1).

Zaliczenie praktyki odbywa sie na ocene i jego warunkiem jest:
—  zgtoszenie praktyki w wyznaczonym terminie i zaakceptowanie przez Petnomocnika Dziekana
ds. Praktyk,
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— odestanie podpisanego Porozumienia przez Pracodawce do Biura Karier i Ksztatcenia
Praktycznego lub, w przypadku praktyki zagranicznej potwierdzenia o przyjeciu na praktyke,

—  przedtozenie wypetnionego dziennika praktyk wraz z opinig o przebiegu praktyki studenta
wystawiong przez opiekuna praktyki w miejscu jej odbywania (zafgcznik nr 3), lub w przypadku
praktyki zagranicznej, pisemnego sprawozdania z przebiegu praktyki oraz potwierdzenie
pobytu w miejscu praktyki wystawione przez osoby upowaznione z tej jednostki,

—  sprawozdanie z praktyki zagranicznej powinno by¢ przygotowane w sposéb czytelny i staranny
oraz powinno zawiera¢ opis miejsca praktyki, charakter praktyk, zakres prac i obowigzkdw,
wiasne spostrzezenia uwzgledniajgce zadania, technologie, rozwigzania organizacyjne z
ktérymi student sie zapoznat. W sprawozdaniu mozna zawrze¢ koricowg ocene praktyki przez
studenta oraz dokumentacje zdjeciowg,

— rozmowa podsumowujgca przebieg praktyki z Komisja wyznaczong przez Rade Kierunku
Biotechnologia. Komisja w pierwszej potowie wrzesnia weryfikuje zgodnosé¢ dokumentéw
potwierdzajgcych odbycie praktyki oraz po rozmowie ze studentem zalicza praktyke.

§ 4. Postanowienia szczegétowe dotyczace praktyki dyplomowej na Il stopniu studiow

Celem praktyki dyplomowej jest zapoznanie studenta z elementami pracy badawcze;j.

Studenci odbywajg praktyke w terminie i miejscu wskazanym przez opiekuna pracy magisterskiej,
najczesciej w okresie wakacyjnym po ukonczeniu | semestru na studiach Il stopnia. Miejscem
odbywania praktyki jest jednostka organizacyjna, w ktdrej wykonywana jest praca magisterska, lub
po uzgodnieniu z opiekunem pracy, instytucja realizujgca prace badawcze lub badawczo-
rozwojowe. Zgody na odbywanie praktyki dyplomowej w instytucji zewnetrznej udziela Prodziekan
ds. Dydaktycznych i Studenckich WBIO, po uzyskaniu pozytywnej opinii Petnomocnika Dziekana ds.
Praktyk na kierunku Biotechnologia, na podstawie pisemnej prosby studenta zaopiniowanej przez
opiekuna pracy oraz pisma potwierdzajgcego przyjecie na praktyke przez instytucje zewnetrzna.
Praktyke zalicza opiekun pracy magisterskiej w Il semestrze studidéw na podstawie obecnosci na
praktyce i realizacji powierzonych zadan.
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Zatgcznik 1

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Koftataja w Krakowie
Wydziat Biotechnologii i Ogrodnictwa
Kierunek: Biotechnologia

Al. 29 Listopada 54, 31-425 Krakow , tel. 12 662 52 99, e-mail: biotechnologia@urk.edu.pl

Prodziekan ds. Dydaktycznych i Studenckich Wydziatu Biotechnologii i Ogrodnictwa zwraca sie
z uprzejma prosbg o przychylne rozpatrzenie podania Pani/Pana .......ccccccceeeeeeeeeeeeiieeeceeeeeee e evee e
............................................. studentki/-a ........c...ceuenue.... roku kierunku Biotechnologia o umozliwienie
odbycia praktyki zawodowej w:

Ze wzgledu na specyfike studiow na kierunku Biotechnologia, pobyt studentki/a w charakterze
praktykantki/a w Panstwa Instytucji, datby mozliwo$¢ pogtebienia wiedzy, usprawnienia umiejetnosci
zwigzanych z przyszig pracy, a tym samym podniesienia kwalifikacji zawodowych.

Jednoczesnie informuje, ze ze wzgledu na sytuacje finansowg Uczelni nie jestesmy w stanie pokry¢
kosztow tej praktyki. Wszyscy studenci Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie sg ubezpieczeni od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) na rok akademicki 20....../20...... , zarowno w obrebie Uczelni, jak i poza
Krakowem.

Podpis Petnomocnika ds. Praktyk

Podpis strony przyjmujacej Podpis Prodziekana
o wyrazeniu/nie wyrazeniu ds. Dydaktycznych i Studenckich
zgody na odbycie praktyki przez studenta/ke
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Formularz praktyk

Zafqcznik 2

Termin’ praktyk

Oswiadczam, ze zostatem

Adres Miejsce poinformowany

Imie/ Nazwa w Domu o obowigzku wykupienia polisy

Lp. | Nazwisko | drugie odmiotu 2ospodarczeeo Studenckim ubezpieczeniowej NW (NNW)
imie od (d/m) do (d/m) P gosp g kod r od-do /DS. nr/ na czas odbywania praktyk
pocztowy | T CISCOWOSC ulica domu Nazwa zawodowych.
Data i podpis Studenta

1
2

*jes’,li termin nie jest jeszcze ustalony mozna wpisac: liczbe godzin i "do indywidualnego ustalenia ze Studentem" - standardowo, czas praktyki przyjmuje sie 40 godzin tygodniowo




Zatgcznik 3

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kotfgtaja w Krakowie
Biuro Karier i Ksztatcenia Praktycznego
al. Mickiewicza 21, 31-120 Krakow
tel. 126624278
fax. 126336245

Wydziat Biotechnologiii Ogrodnictwa

Dziennik Praktyk

Nazwa i adres miejsca odbywania praktyki (podmiotu gospodarczego lub gospodarstwa)
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Zatgcznik 3, cd.

Liczba godzin
Data pracy
(tacznie 160)

Doktadny dzienny opis zajec
Uwagi, obserwacje i wnioski studenta odnosnie wykonywanej pracy

*wielkos¢ okna dopasowac do ilosci tekstu

Podpis i pieczatka Kierownika jednostki / wtasciciela
podmiotu gospodarczego lub gospodarstwa

Opinia wtasciciela gospodarstwa / firmy / zaktadu o przebiegu praktyki studenta

Miejscowos¢, data Podpis
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Zatgcznik 4

ANKIETA
Ocena praktyk programowych przez studentow
Kierunek: i,
Rok studiow ....oeeeveeiieiiciieec e
1. Miejsce i czas odbywania praktyk: nazwa zakfadu Pracy ..........c.cccceoiiiiiiiiiii e

2. Czym kierowates/tas sie przy wyborze danej firmy jako miejsca odbywania praktyk
a. Blisko$¢ miejsca zamieszkania
b. Zgodnos¢ profilu firmy z moimi zainteresowaniami
c. Dobra opinia o zaktadzie uzyskana od starszych kolegéw/ kolezanek
d. Chec zdobycia doswiadczenia zawodowego
€. INNe i
3. Czy praktyka w danej firmie/jednostce spetnita twoje oczekiwania
a. TAK
b. NIE

Uzasadnij SW0OjJG OUPOWIEAZ. ....eeieuiiieeiiiie e ciiee e ettt ettt e e ettt e e e st e e e e ette e e setbeeeesabseeeessaeesessaaeeensseseanssaeseanssaeesnsseaaans

4. Co motywowato cie najbardziej do pracy w czasie odbywania praktyk (zaznacz do 3 odpowiedzi)
a. Mozliwos¢ zatrudnienia po praktyce
b. Zainteresowanie dziatalnoscig danej firmy/jednostki
c. Mita atmosfera pracy
d. Chec zdobycia doswiadczenia zawodowego
e. Checrozwoju i mozliwos¢ uczestnictwa w ciekawych projektach
f. Wymogi formalne stawiane przez uczelnie
g. Mozliwosé konfrontacji wiedzy ze studidow z praktyka
he INNE s
5. Czy uwazasz, ze odbycie praktyk programowych pomoze ci w znalezieniu pracy?
a. Zdecydowanie TAK
b. Raczej TAK
c. Raczej NIE
d. Zdecydowanie NIE

Uzasadnij SWOJG OUPOWIEUZ. ......eeiiiiiieiiiiiieiee e e eccte e e e e e ettt e e e e e e e eab e e e e e e e e seaaataeeeeeeeaasstaeseaaseesassaaaeaeseesaassssaeaaens
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Zatgcznik 4, cd.

6. W czasie praktyk nauczytem/tam sie lub udoskonalitem/tam umiejetnosci z zakresu:
a. Obstugi klienta
b. Radzenia sobie w trudnych sytuacjach
c. Doskonalitem/tam znajomos¢ jezykdw obcych
d. Skonfrontowatem/tam swojg wiedze teoretyczng z praktyka
e. Nauczytem/tam sie samodzielnie podejmowac decyzje zawodowe
f.  Nauczytem/tam sie pracy w zespole
g. Zdobytem umiejetnosci i wiedze, z ktérymi do tej pory sie nie zetkngtem
(1L S U U )
he INNE s
7. Jak oceniasz merytoryczne podejicie i zainteresowanie danej firmy/jednostki praktykantami?
a. Pomocna opieka i wprowadzenie studenta w zagadnienia zawodowe
b. Mozliwosc realizacji wtasnych pomystow w ramach praktyki
c. Brakjasno sformutowanych zadan i organizacji czasu pracy studenta w trakcie praktyk
d. Praca niezgodna z profilem kierunku studiéw
8. Czy odbyta praktyka utwierdzita cie w prawidlowym wyborze kierunku studiéw zgodnym z twoimi
zainteresowaniami?
a. Zdecydowanie TAK
b. Raczej TAK
c. Raczej NIE
d. Zdecydowanie NIE, zmieniam kierunek studiow
Uzasadnij SWOJG OUPOWIEAZ. ..cccueiiiuiieiiiiiiiieeite ettt ettt ettt ettt ettt ettt e s e e bt e s et e s bt e e sbte s bt e e sateebeeesaseesseeesasessneeesaneennees

9. Czy obecna forma realizacji praktyk programowych powinna ulec zmianie? W przypadku odpowiedzi twierdzgcej
podaj proponowang modyfikacje
a. TAK b. NIE

11. Czy oczekujesz potwierdzenia odbytych praktyk (zaswiadczenia, certyfikatu)?

a. TAK b. NIE
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